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Sachbearbeiterin (m/w/d) – Unterstützung Tax-
Abteilung 
 
 
Sie möchten beruflich neue Wege gehen und dabei von einem erfahrenen Personaldienstleister unterstützt
werden? BS-Wutow ist Ihr kompetenter Partner für die nächste Karriereentscheidung. Als inhabergeführter
Personaldienstleister setzen wir auf persönliche Betreuung und langfristige Zusammenarbeit. Wir kennen
unsere Mandanten genau und bringen Sie mit Unternehmen zusammen, die wirklich zu Ihnen passen.  

 

Sachbearbeiterin (m/w/d) – Unterstützung Tax-Abteilung 
 
Was wir Ihnen bieten: 

 
Abwechslungsreichen, modernen Arbeitsplatz in einer erfolgreichen Kanzlei mit zentraler Lage
Kollegiales Arbeitsklima und flache Hierarchien für direkte Kommunikation
Möglichkeit zur stetigen Weiterentwicklung durch externe und interne Fortbildungen
Persönlicher Ansprechpartner während des gesamten Prozesses
Krisensichere Branche mit langfristigen Perspektiven
 

 
Ihre Aufgaben: 

 
Bearbeitung und Weiterleitung von Rechnungen zur Mandantenunterschrift
Professionelle Korrespondenz mit Finanzämtern in schriftlicher und telefonischer Form
Administrative Unterstützung der Steuerberater und Fachangestellten bei organisatorischen Aufgaben
Übernahme allgemeiner Büro- und Verwaltungstätigkeiten zur Sicherstellung reibungsloser
Arbeitsabläufe
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Das bringen Sie mit: 

 
Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung als Bürokauffrau/-mann (m/w/d), Kauffrau/-
mann für Büromanagement (m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation
Erste Berufserfahrung im Büroalltag ist wünschenswert, aber keine zwingende Voraussetzung
Sie arbeiten selbstständig, zuverlässig und strukturiert – auch ohne Vorerfahrung in einer Steuerkanzlei
Gute MS-Office-Kenntnisse runden Ihr Profil ab
Sie überzeugen durch freundliches Auftreten und starke Kommunikationsfähigkeiten im Umgang mit
Mandanten und Behörden
 

 
Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der unten stehenden Referenznummer für Rückfragen zur Verfügung.  

 

 
Referenz-Nummer: 406862A46521 
 
 

Ihr Kontakt:

BS Wutow GmbH
Eschersheimer Landstraße 6
60322 Frankfurt am Main

Telefon: +49 69 90550490

bewerbung@bs-wutow.de
bs-wutow.de
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