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W t BS Wutow GmbH
u OW Telefon: +49 69 90550490

J Finding Competence Telefax: +49 69 905504920

Notarfachangestellten/Notarfachwirt (m/w/d)

Wir suchen fUr ein angesehenes Notariat am Standort Stuttgart einen qualifizierten
Notarfachangestellten/Notarfachwirt (m/w/d) in Vollzeit.

Notarfachangestellten/Notarfachwirt (m/w/d)

lhre Aufgaben:

- Professionelle Mandantenbetreuung und telefonische Korrespondenz mit Behdrden, Gerichten und

Banken
- Entgegennahme von Beurkundungsauftragen und Durchflihrung strukturierter Vorbesprechungen
- Selbstandige Erstellung und Prifung von Urkundsentwiirfen nach geltenden Standards
- Vollstandige Abwicklung notarieller Urkunden inklusive Kostenberechnung und
Vollzugsuberwachung
- Koordination und Terminmanagement fir Beurkundungstermine

lhr Profil:

- Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Notarfachangestellter (m/w/d) oder
Rechtsanwalts- und Notarfachangestellter (m/w/d) absolviert - idealerweise erganzt durch eine
Qualifikation als Notarfachwirt (m/w/d)

- Auch als Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d), Birokaufmann fir Bliromanagement (m/w/d)
oder Justizfachangestellter (m/w/d) mit notariellem Interesse sind Sie herzlich willkommen

- Sie arbeiten selbstandig und eigenverantwortlich, schatzen aber gleichzeitig die Zusammenarbeit im

Team
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- lhr strukturiertes Arbeiten gepaart mit einem freundlichen und sicheren Auftreten im Umgang mit
Mandanten macht Sie zum idealen Kandidaten

- Sie besitzen fundierte Kenntnisse im notariellen Kosten-, Beurkundungs- und Berufsrecht und haben
Freude daran, Ihr Wissen kontinuierlich zu erweitern

lhre Vorteile:

« Unbefristete Anstellung mit tariflicher Vergltung nach BAT oder vergleichbar
- Vollzeitposition mit geregelten Arbeitszeiten und planbare Urlaubszeiten

- Persdnlicher Ansprechpartner bei BS wahrend der gesamten Einsatzzeit

- Moglichkeit zur fachlichen Weiterentwicklung und Fortbildung

- Uberdurchschnittliche Ubernahmechance beim renommierten Mandanten

Gerne stehen wir lhnen unter Angabe der unten stehenden Referenznummer fur Rickfragen zur Verfagung.

Referenz-Nummer: 405766A46195

lhr Kontakt:

BS Wutow GmbH p W t
Eschersheimer Landstral3e 6 u ow
60322 Frankfurt am Main J Finding Competence

Telefon: +49 69 90550490

bewerbung@bs-wutow.de
bs-wutow.de
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