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Personalreferent (m/w/d) 
 
 
Ort: Offenbach am Main  
Vertragsart: Festanstellung beim Kunden  
Arbeitszeitmodell: Vollzeit oder Teilzeit  
 
In dieser Position erwarten Sie spannende Aufgaben in einem renommierten Unternehmen der Kälte- und
Klimatechnikbranche. Ein freundliches und unterstützendes Team heißt Sie herzlich willkommen. Egal in
welcher Position – hier arbeiten wir auf Augenhöhe zusammen, mit Freude und Engagement.  

 

Personalreferent (m/w/d) 
 
Was Sie erwartet: 

 
Flexible Arbeitszeitgestaltung bei einer 38,5 Stundenwoche
Langfristige Perspektive in einem traditionsreichen Familienunternehmen
30 Urlaubstage pro Jahr sowie zusätzlich freie Tage am 24.12. und 31.12.
Hochwertig ausgestatteter Arbeitsplatz
Transparente Kommunikation und flache Hierarchien
 

 
Ihre Aufgaben: 

 
Eigenverantwortliche Vorbereitung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnungen unter
Berücksichtigung gesetzlicher Vorschriften
Durchführung des Melde- und Bescheinigungswesens
Verwaltung der Fehlzeiten und Kommunikation mit relevanten Behörden
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Erstellung und Pflege von Arbeitsverträgen
Betreuung der betrieblichen Altersvorsorge
Ansprechpartner (m/w/d) für Mitarbeiter bei Fragen zur Entgeltabrechnung
Unterstützung bei HR-Projekten und allgemeiner Personalverwaltung
 

 
Ihr Profil: 

 
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung im Personalwesen oder
vergleichbare Qualifikation
Mehrjährige Berufserfahrung im Personalwesen mit fundierten Kenntnissen im Sozialversicherungs-,
Steuer- und Arbeitsrecht
Sicherer Umgang mit MS Office und idealerweise Erfahrung in der Nutzung gängiger
Abrechnungssoftware
Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise mit hoher Diskretion und Verantwortungsbewusstsein
Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeiten und Teamgeist
 

 
Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr über unseren Kunden und weitere interessante Jobangebote
als Personalreferent (m/w/d) !  

 

 
Referenz-Nummer: 405560A41181 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BS Wutow GmbH
Eschersheimer Landstraße 6
60322 Frankfurt am Main

Telefon: +49 69 90550490
Telefax: +49 69 905504920

Farah Saddiki
HR Consultant

bewerbung@bs-wutow.de
bs-wutow.de
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