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Mitarbeiter/in Auftragsmanagement (m/w/d) 
 
 
Unser Kunde ist ein etabliertes, zukunftsorientiertes Unternehmen im IT-Dienstleistungsumfeld mit
langjähriger Erfahrung und einer klaren Ausrichtung auf Qualität und Kundennähe. Für den Standort Koblenz
suchen wir zum 02.01.2025 eine engagierte Persönlichkeit für das Auftragsmanagement.  

 

Mitarbeiter/in Auftragsmanagement (m/w/d) 
 
Ihre Aufgaben: 

 
Auftragserfassung und -pflege in SAP R/3 (Modul SD) sowie eigenverantwortliche Auftrags- und
Terminkoordination mit internen und externen Leistungserbringern
Durchführung von Auftragsänderungen und Steuerung der daraus resultierenden Folgeprozesse in
enger Abstimmung mit allen Beteiligten
Überwachung des Auftragsstatus sowie selbstständige Fakturierung und Reklamationsbearbeitung
Eigenverantwortliche Organisation des Aufgabengebietes in Abstimmung mit der Führungskraft
 

 
Ihr Profil: 

 
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung/ als Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d),
Industriekaufmann/-frau (m/w/d) oder Kaufmann/-frau für Groß- und Außenhandelsmanagement
(m/w/d) - mit mehrjähriger Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position
Sehr gute SAP R/3-Kenntnisse im Modul SD sowie fundierte Kenntnisse in MS Office
Ausgeprägte Kunden- und Dienstleistungsorientierung mit sicherem Kommunikationsstil im
Kundenkontakt
Selbstständiger, systematischer Arbeitsstil gepaart mit Überzeugungskraft, Organisationstalent und
Teamfähigkeit

BS Wutow GmbH
Telefon: +49 69 90550490
Telefax: +49 69 905504920
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Ihre Vorteile: 

 
Einstieg bei einem namhaften IT-Dienstleister mit stabiler Marktposition und modernem Arbeitsumfeld
Geregelte Arbeitszeiten von 08:00 bis 17:00 Uhr - Planbarkeit und Work-Life-Balance inklusive
Vollzeitstelle mit 39 Stunden pro Woche und fairer, leistungsgerechter Vergütung
Reale Übernahmeperspektive nach erfolgreicher Zusammenarbeit
Persönliche Betreuung durch BS während des gesamten Einsatzes
 

 
Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der unten stehenden Referenznummer für Rückfragen zur Verfügung.  

 

 
Referenz-Nummer: 405565A48770 
 
 

Ihr Kontakt:

BS Wutow GmbH
Eschersheimer Landstraße 6
60322 Frankfurt am Main

Telefon: +49 69 90550490

bewerbung@bs-wutow.de
bs-wutow.de
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