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Betriebswirtin mit Schwerpunkt Verwaltung (m/w/d)

BS Wutow GmbH ist der Experte fur die Rekrutierung und Vermittlung von Fach- und FUhrungskraften. Als
inhabergeflihrtes Unternehmen der bundesweit operierenden BS Gruppe setzten wir auf konsequente
Qualitats- und Serviceorientierung bei der Realisierung unserer individuellen Personaldienstleistungen.

Unser Mandant ist eine national renommierte Institution im GroBraum Frankfurt.
Far diesen Auftraggeber suchen wir zum nachstmaglichen Zeitpunkt eine/n engagierte/n

Betriebswirtin mit Schwerpunkt Verwaltung (m/w/d)

lhr zukinftiger Verantwortungsbereich:

« In lhren Verantwortungsbereich fallt die Bearbeitung und Koordination von verwaltungstechnischen
Aufgaben inkl. Bearbeitung von Rechnungen.

- Sie unterstitzen unterschiedliche Projekte hinsichtlich des Facility Managements.

- Weiterhin ist es wichtig die Projekte zu prufen (unter anderem die administrativen Anforderungen).

- In Ihren Aufgabenbereich fallt unter anderem die Ubernahme von unterschiedlichen Projekten sowie die
kontinuierliche Optimierung der Ablaufprozesse.

- Sie unterstUtzen die Abteilungsleitung und Ubernehmen Aufgaben im Bereich des Versicherungswesen.

Das zeichnet Sie aus:

- Sie haben ein abgeschlossenes Studium im Bereich der Betriebswirtschaftslehre oder vergleichbare
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Qualifikation.

- Sie bringen mehrjahrige Berufserfahrung im Bereich der allgemeinen Verwaltung mit.
- Selbstandiges Arbeiten und hohe Einsatzbereitschaft sowie Verantwortungsbereitschaft sind fur Sie

selbstverstandlich.

- Hohe Flexibilitat und Bereitschaft, sich schnell auf neue Anforderungen einzuarbeiten runden Ihr Profil

ab.

lhre berufliche Zukunft:

- Es wird Ihnen ein interessanter und abwechslungsreiche Arbeitsplatz mit Tradition geboten
- Sie erwartet ein kollegiales Arbeitsklima und ein internationales Umfeld sowie leistungsgerechte

Vergutung

Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der folgenden Referenznummer flr Rickfragen zur Verfigung.

Referenz-Nummer: 405780A15028

lhr Ansprechpartner:

BS Wutow GmbH
Eschersheimer Landstralie 6
60322 Frankfurt am Main

Telefon: +49 69 90550490
Telefax: +49 69 905504920

bewerbung@bs-wutow.de
bs-wutow.de

Seyran Demir
Senior Key Account Managerin
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