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Justizfachangestellte (m/w/d) in einer Kanzlei mit
Aufstiegsmoglichkeiten im Herzen der Metropole
Frankfurts

Ihr zukinftiger Arbeitgeber ist eine Kanzlei, die in der Steuer-, Rechts- und Unternehmensberatung sowie der
Wirtschaftsprifung tatig ist. Mit Uber 120 Mitarbeitern wird eine Kombination aus steuerlicher und
betriebswirtschaftlicher Beratung angeboten. Anders als in vielen anderen Kanzleien, steht bei unserem
Mandanten der Mensch noch im Mittelpunkt. Fir diesen Kunden suchen wir nun zum nachstméglichen
Zeitpunkt am Standort Frankfurt am Main die ideale Besetzung fur die Position:

Justizfachangestellte (m/w/d) in einer Kanzlei mit
Aufstiegsmoglichkeiten im Herzen der Metropole Frankfurts

lhr zukinftiger Verantwortungsbereich:

- Sie unterstutzen die Anwalte in allen administrativen Belangen und verwalten selbststandig
die Kommunikation.

- Allgemeine Kontroll- und Uberwachungsaufgaben sowie softwarebasierte Dokumentationen gehéren
zusatzlich zu Ihrem Verantwortungsbereich.

- In der telefonischen und schriftlichen Korrespondenz Gibernehmen Sie die Klarung mit Amtern und
Gerichten.

- Sie unterstutzen weiterhin im Mahnwesen und stoBen regelmalige Mahnlaufe an und bearbeiten die
Inkassoverfahren.
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Das zeichnet Sie aus:

- Durch lhre abgeschlossene Ausbildung als Justizfachangestellte (m/w/d) oder eine vergleichbare
Qualifikation qualifizieren Sie sich fur diese Vakanz.

- lhre sehr gute Ausdrucksfahigkeit in Wort und Schrift sowie die sichere Anwendung von Microsoft Office,
zeichnet Sie aus fur diese Position.

- Durch sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse gelingt es Ihnen, in einem international
agierenden Unternehmen zielgerichtet zu kommunizieren.

- Wiedereinsteigern und Berufsanfangern geben wir gerne eine Chance.

- Neben Ihrem fachlichen Know-how Uberzeugen Sie durch analytisches Verstandnis, Flexibilitat und
Leistungsbereitschaft, die Sie als Teamplayer richtig einzusetzen wissen.

lhre Perspektive:

- Sie werden grundlich und gut organisiert in Ihr kinftiges Aufgabenfeld eingewiesen.
- Freuen Sie sich auf ein abwechslungsreiches und herausforderndes Aufgabengebiet.
- Verlassen Sie sich auf einen langfristig sicheren Arbeitsplatz in einem stabilen Unternehmensumfeld.

Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der folgenden Referenznummer flr Ruckfragen zur Verfugung.

Referenz-Nummer: 405770A09830

lhr Ansprechpartner:

BS Wutow GmbH p W to
Eschersheimer Landstralie 6 u w
60322 Frankfurt am Main d Finding Competence

Telefon: +49 69 90550490
Telefax: +49 69 905504920

Seyran Demir bewerbung@bs-wutow.de
Senior Key Account Managerin bs-wutow.de
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