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Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) - Langjahrige
Berufserfahrung in Vollzeit/Teilzeit

BS-Wutow unterstltzt Sie als inhabergefihrter Personaldienstleister bei lhrer beruflichen Neuorientierung.
Profitieren Sie von unserer persénlichen Betreuung und unserem etablierten Unternehmensnetzwerk.

Unser Auftraggeber ist eine etablierte Rechtsanwaltskanzlei in Stuttgart mit mehreren Rechtsanwalten und
einem breiten Mandantenstamm. Die Kanzlei ist seit Jahren erfolgreich tatig und zeichnet sich durch
professionelle Mandantenbetreuung, moderne Arbeitsplatze und ein kollegiales Miteinander aus.

Deswegen suchen wir fr unseren Kunden in Stuttgart ab sofort:

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) - Langjahrige Berufserfahrung in
Vollzeit/Teilzeit

Das erwartet Sie bei der Kanzlei:

- Verantwortungsvolle Position in einer etablierten Rechtsanwaltskanzlei

- Abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit eigenverantwortlicher Mandantenbetreuung
- Flexible Arbeitszeitmoglichkeiten in Vollzeit oder Teilzeit nach lhren Bedtirfnissen

- Moderner Arbeitsplatz mit zeitgemaller technischer Ausstattung

- Langfristige berufliche Perspektive in einem eingespielten Team

lhre Aufgaben in der neuen Position:
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- Eigenstandige Mandantenbetreuung und qualifizierte Beratung am Telefon und im personlichen
Gesprach

- Erstellung und Bearbeitung von Schriftsatzen, Vertragen und sonstigen Dokumenten

- Terminkoordination, Fristenverwaltung und Korrespondenz mit Gerichten und Behdrden

« Abrechnung nach RVG sowie Buchhaltung und allgemeine Kanzleiorganisation

- UnterstUtzung der Rechtsanwalte bei komplexen Mandaten und Verfahren

Das bringen Sie mit:

- Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung zur Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d) und verfligen
Uber mehrjahrige Berufserfahrung

« Auch als Notarfachangestellte (m/w/d), Justizfachangestellte (m/w/d) oder Patentanwaltsfachangestellte
(m/w/d) mit entsprechender Erfahrung sind Sie herzlich willkommen

- Selbststandige Arbeitsweise, Organisationstalent und sicherer Umgang mit Kanzleisoftware zeichnen Sie
aus

- Kommunikationsstarke, Diskretion und professionelles Auftreten sind flr Sie selbstverstandlich

- lhre langjahrige Berufserfahrung und Ihr Fachwissen machen Sie zur idealen Verstarkung des Teams

Sie suchen eine neue berufliche Herausforderung in einem professionellen Umfeld? Dann freuen wir uns auf
Ihre Bewerbung! Senden Sie uns lhre Unterlagen zu oder rufen Sie uns direkt an.

Referenz-Nummer: 405766A45973

lhr Kontakt:

BS Wutow GmbH p W t
Eschersheimer Landstral3e 6 u ow
60322 Frankfurt am Main J Finding Competence

Telefon: +49 69 90550490

bewerbung@bs-wutow.de
bs-wutow.de
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