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Junior Personalsachbearbeiter (w/m/d) 
 
 
BS Wutow ist als inhabergeführtes Unternehmen Teil der bundesweit tätigen BS Gruppe mit Fokus auf den
Dienstleistungen direkte Personalvermittlung und Arbeitnehmerüberlassung.  
 
Starte mit uns durch und bewirb dich jetzt für den Standort Frankfurt am Main als:  

 

Junior Personalsachbearbeiter (w/m/d) 
 
Ihr Aufgabengebiet: 

 
Als Personalsachbearbeiter (w/m/d) bist Du Allrounder in personaladministrativen Themen wie Ein- und
Austritten, Reporting und Terminkoordination.
Du unterstützt bei der Pflege der Zeitwirtschaft und der vorbereitenden Gehaltsabrechnung.
Ein weiterer Schwerpunkt Deiner Tätigkeit ist das Erstellen von Arbeitsverträgen und anderer
personalrelevanter Dokumente nach Vorgabe.
 

 
Ihr Profil: 

 
Du hast eine kaufmännische Ausbildung und mehrjährige Berufserfahrung im Personalbereich.
Dich zeichnet eine strukturierte, präzise und sorgfältige Arbeitsweise aus.
Mit Deiner hilfsbereiten, flexiblen, dynamischen und verbindlichen Art bist Du ein absoluter Teamplayer.
Du bringst gute Anwenderkenntnisse in MS Office z.B. Excel sowie gute Englischkenntnisse in Wort und
Schrift mit.
 

 
Warum BS Wutow: 

BS Wutow GmbH
Telefon: +49 69 90550490
Telefax: +49 69 905504920
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Teamgeist und Expertise: Fühl Dich in unserem ambitionierten Recruiting-Team wohl und lasse Dich
von der positiven Stimmung mitreißen.
Onboarding und Einarbeitung: Während der umfangreichen und gründlichen Einarbeitungsphase
nehmen wir uns die Zeit, Dir unsere Arbeitsabläufe und Denkweise näherzubringen.
Verantwortung und Entwicklungsperspektive: Bei uns darfst Du Projekte vorantreiben, Prozesse neu
gestalten und Entscheidungen treffen, um so Dein Arbeitsumfeld aktiv und nachhaltig zu beeinflussen.
Moderne Unternehmenskultur in bester Lage: Freu Dich auf einen unbefristeten und
zukunftssicheren Arbeitsplatz in Vollzeit und bester, citynaher Lage. Leistungsorientierte Bezüge in
Kombination mit unseren Prämienmodell runden unser Angebotspaket ab. 
 

 
Bist du dabei?  

 

 
Referenz-Nummer: 90682A30858 
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