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Junior Personalreferent (m/w/d)

Als inhabergefuhrter Personaldienstleister unterstutzt BS-Wutow Fach- und Fuhrungskrafte bei der
Gestaltung ihrer beruflichen Zukunft. Durch persdnliche Betreuung und ein starkes regionaler Netzwerk
schaffen wir individuelle Karrierechancen und vermitteln Sie in zukunftsorientierte Unternehmen mit echten
Entwicklungsperspektiven. Bei dieser Position arbeiten Sie fir eine renommierte internationale
Wirtschaftskanzlei mit Standorten in den wichtigsten Wirtschaftszentren Deutschlands.

Junior Personalreferent (m/w/d)

Das erwartet Sie:

- Attraktives Vergutungspaket mit Deutschlandticket und Restaurantschecks

- Unbefristetes Arbeitsverhaltnis in zentraler Dusseldorfer Lage

- Flexible Arbeitszeiten und moderne Work-Life-Balance-Konzepte

- Strukturierte Einarbeitung und umfangreiche Weiterbildungsmaoglichkeiten

- Internationale Arbeitsatmosphare mit wertschatzender Unternehmenskultur
- Moderne Buroausstattung mit hervorragender Verkehrsanbindung

lhre vielseitigen Aufgaben:

- Eigenstandige Betreuung des Bewerberpostfachs fur Business Services Positionen

- Koordination von Bewerbungsprozessen inkl. Einstellungstests und deren Auswertung

- Unterstutzung bei Career Days und dem Praktikantenprogramm im Assistenzbereich

« Onboarding neuer Mitarbeiter und administrative Personalbetreuung

- Organisation von Mitarbeiterevents und der internen Vortragsreihe Lunch Talks

- Erstellung von Auswertungen fur die Personalbuchhaltung und allgemeine Blroorganisation
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Das bringen Sie mit:

- Sie haben eine kaufmannische Ausbildung oder ein Studium mit Schwerpunkt Personal absolviert - auch
als Personalreferent (m/w/d), HR-Assistent (m/w/d) oder Personalsachbearbeiter (m/w/d) qualifizieren
Sie sich fur diese Position

- Sicherer Umgang mit MS 365, Teams und Outlook sowie idealerweise erste Workday-Erfahrungen
- Hervorragende Kommunikationsfahigkeiten und sehr gute Deutschkenntnisse

- Selbstandige, strukturierte Arbeitsweise mit ausgepragtem Organisationsgeschick

- Hohe soziale Kompetenz, Teamfahigkeit sowie Loyalitat und Diskretion

Gerne stehen wir lhnen unter Angabe der unten stehenden Referenznummer fur Rickfragen zur Verfagung.

Referenz-Nummer: 405560A46605

lhr Kontakt:

BS Wutow GmbH p W t
Eschersheimer Landstral3e 6 u ow
60322 Frankfurt am Main J Finding Competence

Telefon: +49 69 90550490

bewerbung@bs-wutow.de
bs-wutow.de
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