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Notarfachangestellte (m/w/d) in Vollzeit oder Teilzeit -
inklusive 13. Gehalt

Ort: Stuttgart

Vertragsart: Festanstellung beim Kunden
Arbeitszeitmodell: Vollzeit oder Teilzeit (ab 30 Std./Woche)
Jahresbruttogehalt: bis zu 55.000€ (je nach Qualifikation)
Startzeitpunkt: ab sofort

Fur eine renommierte Wirtschaftskanzlei mit eigenem Notariat in zentraler Lage in Stuttgart suchen wir zum
nachstmoglichen Zeitpunkt eine engagierte und erfahrene Fachkraft zur Verstarkung des Notariats:

Notarfachangestellte (m/w/d) in Vollzeit oder Teilzeit - inklusive 13.
Gehalt

lhre Aufgaben:

- Vorbereitung und Abwicklung notarieller Urkunden - insbesondere im Immobilien- und
Gesellschaftsrecht

- Direkte Kommunikation mit Mandanten, Gerichten und Behérden - inkl. elektronischem
Rechtsverkehr

- Organisation und Fiihrung von elektronischen und physischen Akten

- Uberwachung von Fristen und Wiedervorlagen

- Erstellung von Notarkostenabrechnungen

- Betreuung von Notaranderkonten und Pflege der notariellen Blcher
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lhre Qualifikation:

- Abgeschlossene Ausbildung als Notarfachangestellter (m/w/d), Notarfachassistent (m/w/d) oder
Notarfachwirt (m/w/d)

- Mehrjahrige Berufserfahrung im Notariat

- Selbststdndige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

- Organisationstalent und Freude an langfristiger Mandantenbetreuung

- Souveraner Umgang mit gangiger Notariatssoftware (z.B. RA-MICRO, TriNotar etc.)

Das erwartet Sie:

- Unbefristete Festanstellung in einer etablierten Wirtschaftskanzlei mit eigenem Notariat
- Flexible Arbeitszeiten und Teilzeitmdglichkeit ab 30 Stunden/Woche

- 13. Monatsgehalt + freiwillige Sonderzahlung

- Kein GroBraumbiro, sondern moderne Einzel- oder Zweierbiiros mit Doppelbildschirmen

- Freundliches, kollegiales Team mit strukturierter Einarbeitung

- Sehr gute Erreichbarkeit mit dem Auto oder OPNV (inkl. kostenfreier Parkplatz)

- Langfristige Sicherheit & Entwicklungsperspektive im Notariatsbereich

Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der unten stehenden Referenznummer fur Ruckfragen zur Verfigung.

Referenz-Nummer: 405766A45798
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