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Personalsachbearbeiter (m/w/d) 
Arbeitsvertragserstellung 
 
Ort: Frankfurt am Main  
Vertragsart: Arbeitnehmerüberlassung   
Arbeitszeitmodell: Vollzeit/40Std.  
Startzeitpunkt: ab sofort   
 
Im Auftrag unseres Kunden, eines renommierten Krankenhauses, suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt
eine qualifizierte Fachkraft für folgende Position:  

 

Personalsachbearbeiter (m/w/d) - Arbeitsvertragserstellung 
 
Ihre Aufgaben: 

 
Eigenständige Betreuung eines definierten Mitarbeiterkreises in allen personalrelevanten Themen
vom Eintritt bis zum Austritt
Erstellung von Arbeitsverträgen, Vertragsänderungen, Bescheinigungen und Zeugnissen
Pflege und Verwaltung der digitalen Personalakten
Ansprechpartner: in für Mitarbeitende, Führungskräfte sowie externe Stellen in personaladministrativen
Belangen
Unterstützung bei HR-Projekten sowie bei der Weiterentwicklung interner Prozesse
 

 
Ihr Profil: 

 
Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung im
Personalwesen (z.B. Personalfachkaufmann/-frau)
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Berufserfahrung in der operativen Personalsachbearbeitung, vorzugsweise im Gesundheitswesen
Sie bringen gute Kenntnisse im Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht mit 
Sicherer Umgang mit MS Office sowie idealerweise Erfahrung mit gängigen HR-Systemen
Diskretion, Teamfähigkeit, strukturierte Arbeitsweise und ein ausgeprägtes Dienstleistungsverständnis
 

 
Ihre Vorteile: 

 
Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem traditionsreichen und modernen
Krankenhaus
Unbefristetes Arbeitsverhältnis mit attraktiver Vergütung nach Tarifvertrag
Strukturierte Einarbeitung und kontinuierliche Weiterbildungsmöglichkeiten
Betriebliche Altersvorsorge sowie Zuschüsse zu Gesundheitsangeboten
Angenehmes Arbeitsklima in einem kollegialen und engagierten Team
Gute Verkehrsanbindung und vergünstigte Parkmöglichkeiten
 

 
Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der unten stehenden Referenznummer für Rückfragen zur Verfügung.  

 

 
Referenz-Nummer: 405565A44536 
 
 

Ihr Kontakt:

BS Wutow GmbH
Eschersheimer Landstraße 6
60322 Frankfurt am Main

Telefon: +49 69 90550490

bewerbung@bs-wutow.de
bs-wutow.de
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