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Personalsachbearbeiter Payroll (m/w/d)
Wir suchen in Voll- und Teilzeit (ab 25 Std.)

Die BS Wutow GmbH sucht -deutschlandweit- fir Unternehmen zum nachstmdoglichen Zeitpunkt die ideale
Besetzung fur die Position:

Personalsachbearbeiter Payroll (m/w/d) - Wir suchen in Voll- und Teilzeit
(ab 25 Std.)

Zu lhren Aufgaben gehért:

- Das Agieren als Ansprechpartner/in fur alle Mitarbeiter/innen und FUhrungskrafte in administrativen und
abrechnungsrelevanten personalbezogenen Fragen.

« Durchfihrung aller personaladministrativen Prozesse.

« Durchfuhrung der monatlichen Entgeltabrechnung.

- Erstellung und Pflege von Sozialversicherungsmeldungen.

- Korrespondenz und telefonischer Kontakt mit Krankenkassen und Amtern.

- Abwicklung von Pfandungen.

- Steuerung, Bearbeitung und Optimierung buchhalterischer Prozesse.

- Allgemeine Verwaltungstatigkeiten und Stammdatenpflege in den IT-Systemen.

- FUhrung und Pflegen der elektronischen Personalakten, inklusive Bearbeitung von
Elternzeit, Mutterschutz sowie Altersteilzeit.

- Vertragsmanagement einschlieRlich der Erstellung und Anderung von Arbeitsvertragen und
Kdndigungen.

- Persdonalbetreuung
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lhr Profil:

- ldealerweise eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder Weiterbildung als

Personalkaufmann/-frau oder Lohn- und Gehaltsabrechner/in.

- Mehrjahrige Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung und/oder Lohnbuchhaltung.

- Fundierte Kenntnisse im Bereich Lohnsteuer, Sozialversicherungs- und Arbeitsrecht.

- Hohe Motivation, kommunikative Kompetenzen und eine sorgfaltige sowie genaue Arbeitsweise.
- Engagiertes und selbstandiges Arbeiten

- Eine ausgepragte Teamplayermentalitat

lhre Vorteile:

- Eine anspruchsvolle Herausforderung in einem leistungsorientierten, internationalen Umfeld.
- Ein sympathisches, wachstumsorientiertes Team.

- Organisierte, sorgfaltige Einweisung.

- Leistungsgerechte Vergltung.

- Teilweise mit Homeoffice.

- Englisch von Vorteil.

Gerne stehen wir lhnen unter Angabe der folgenden Referenznummer fir Rickfragen zur Verfugung.

Referenz-Nummer: 405565A17897
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