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Justizfachangestellte (m/w/d) in einer Kanzlei mit
Aufstiegsmöglichkeiten im Herzen der Metropole
Frankfurts 
 
 
Ihr zukünftiger Arbeitgeber ist eine Kanzlei, die in der Steuer-, Rechts- und Unternehmensberatung sowie der
Wirtschaftsprüfung tätig ist. Mit über 120 Mitarbeitern wird eine Kombination aus steuerlicher und
betriebswirtschaftlicher Beratung angeboten. Anders als in vielen anderen Kanzleien, steht bei unserem
Mandanten der Mensch noch im Mittelpunkt. Für diesen Kunden suchen wir nun zum nächstmöglichen
Zeitpunkt am Standort Frankfurt am Main die ideale Besetzung für die Position:  

 

Justizfachangestellte (m/w/d) in einer Kanzlei mit
Aufstiegsmöglichkeiten im Herzen der Metropole Frankfurts 
 
Ihr zukünftiger Verantwortungsbereich: 

 
Sie unterstützen die Anwälte in allen administrativen Belangen und verwalten selbstständig
die Kommunikation.
Allgemeine Kontroll- und Überwachungsaufgaben sowie softwarebasierte Dokumentationen gehören
zusätzlich zu Ihrem Verantwortungsbereich.
In der telefonischen und schriftlichen Korrespondenz übernehmen Sie die Klärung mit Ämtern und
Gerichten.
Sie unterstützen weiterhin im Mahnwesen und stoßen regelmäßige Mahnläufe an und bearbeiten die
Inkassoverfahren.
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Das zeichnet Sie aus: 
 

Durch Ihre abgeschlossene Ausbildung als Justizfachangestellte (m/w/d) oder eine vergleichbare
Qualifikation qualifizieren Sie sich für diese Vakanz.
Ihre sehr gute Ausdrucksfähigkeit in Wort und Schrift sowie die sichere Anwendung von Microsoft Office,
zeichnet Sie aus für diese Position.
Durch sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse gelingt es Ihnen, in einem international
agierenden Unternehmen zielgerichtet zu kommunizieren.
Wiedereinsteigern und Berufsanfängern geben wir gerne eine Chance.
Neben Ihrem fachlichen Know-how überzeugen Sie durch analytisches Verständnis, Flexibilität und
Leistungsbereitschaft, die Sie als Teamplayer richtig einzusetzen wissen.
 

 
Ihre Perspektive: 

 
Sie werden gründlich und gut organisiert in Ihr künftiges Aufgabenfeld eingewiesen.
Freuen Sie sich auf ein abwechslungsreiches und herausforderndes Aufgabengebiet.
Verlassen Sie sich auf einen langfristig sicheren Arbeitsplatz in einem stabilen Unternehmensumfeld.
 

 
Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der folgenden Referenznummer für Rückfragen zur Verfügung.  

 

 
Referenz-Nummer: 405770A17175 
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